Allianz Kurumsal Online islemler Merkezi
Otomatik Katilim Basvuru Kullanim Kilavuzu
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Tanimlar ve Kisaltmalar

KOIM: Kurumsal Online islemler Merkezi

OK: Otomatik Katilim

VKN: Vergi Kimlik Numarasi

Kullanici: Sirket Temsilcisi tarafindan atanmis yetkilere gore otomatik katilim iligkili stiregleri
yuritmek icin portal Gzerinde tanimlanacak olan kisi

TCKN: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi

YKN: Yabanci Kimlik Numarasi

Kilavuz Hakkinda

Bu kilavuz, KOIM’in Otomatik Katilim Sisteminde kullanimi ile ilgili hususlarda isverenlerin/kullanicilarin
ihtiyac duyacagi temel bilgileri vermek amaciyla hazirlanmistir.

icindekiler béliimiinde listelenmis bulunan islemlerin nasil yapilacagina dair detayli bilgiler
bulunmaktadir.

KOIM Internet Explorer 8, Firefox, Google Chrome, Safari ve Opera tarayicilari ile uyumlu olarak
calismaktadir. Ayrica, KOIM'in g¢alismasi igin bilgisayarinizda Java'nin (JRE) en az 1.6 versiyonunun
bulunmasi gerekmektedir.
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Basvuru islemleri

Otomatik Katilim Sisteminde Allianz ailesine katilmak isteyen is ortaklarinin, sunulan teklifi kabul
etmeleri durumunda ikinci asama olan basvuru kismi ile devam etmeleri gerekir. “Basvur” butonuna
tiklayarak basvuru asamasinda alinmasi zorunlu olan bilgilerin girilecegi ve belgelerin yiklenecegi
“Basvuru Formu” ekranina yonlendirilirler.
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Basvuru Formu Ekraninda Yapilmasi Gereken islemler

Basvuru formu ekraninda asagida listelenmis olan islemlerin yapilmasi zorunludur. Aksi takdirde
yapilan basvuru onaylanmayacak ve sirket temsilcisi OKS sorumluluklarini yerine getiremeyecektir.
Zorunlu islemler;

e Ekran Gzerinde bulunan tiim alanlar sirket temsilcisi tarafindan dogru ve eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

e Sirket imza Sirkiileri ve Sézlesme Formu imzali olarak yiiklenmelidir.

e Gizlilik Beyani, Kullanim Kosullari ve Uygulama Esaslari okunarak onaylanmalidir.
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Bagvuru Formu
Sirkstin Vergi
Kimlik No'su

Teklifin Referans Sirket Temsilcisinin
Numarasi TCKN'si/Mavi Karti

Giriniz
Sirket Temsilcisinin _ Sirketimza
Ad N Sirkileri

Sirket Temsilcisinin _ Sézlegme Formu
Soyad!

Sirket Temsilcisinin o o Sozlesme formunu indirmek icin tiklayimiz
E-posta Adresi

Sirket Temsilcisinin - o Bilgileri girilen Sirket Temasilcisinin isim ve TC Kimlik
Cep Telefonu Nurnarasinin girket imza sirkilerinds yer aimasi
gerekmektedir.

Gizlilik Beyani, Kullamim Kosullan ve Uygulama Esaslarin Temizle
okudum, kabul ediyorum.

Teklif Referans Numarasi/ Vergi Kimlik Numarasi

Basvuru formu ekranina, Allianz tarafindan Otomatik Katilim sistemi icin sunulan teklifler arasindan
sirket temsilcisinin kabul etmis oldugu teklifte yer alan Referans Numarasi ve ilgili teklifin alindig
isverene ait Vergi Kimlik Numarasi girilmelidir.

Sirket Temsilcisine Ait Bilgiler

Sirket temsilcisi olarak tanimlanacak olan kisi imza Sirkiilerinde bulunan ve sirketi adina Otomatik
Katihm Sireclerini yiritmeye, yetkilendirme yapmaya yetkili olmalidir.

Ekranda girilen bilgilere gore yapilacak olan kontroller asagida listelenmistir;

o Sirket Temsilcisi Adi ve Soyadi: Maksimum 100 karakter olacak sekilde text formatinda giris
yapilabilecektir. Orn: Yilmaz

e Sirketin Vergi Kimlik Numarasi: Numerik 10 haneli olmasi ve VKN algoritma kontrollerini
saglamasi gerekmektedir. Orn: 1234567890 Vergi Kimlik Numaraniz 10 hanenin altinda ise
basina “0” koyarak ilerleyebilirsiniz. Orn: 0123456789

e Sirket Temsilcisinin TCKN’si/Mavi Karti: Numerik 11 haneli olmasi ve TCKN algoritmasina
uygun olmasi gerekmektedir. Orn: 22233344456

e Sirket Temsilcisinin E-posta Adresi: Maksimum 100 karakter olmasi ve Allianz’in e-posta kalite
standartlarini saglamasi gerekmektedir. Orn: kurum@kurum.com.tr

o Sirket Temsilcisinin Cep Telefonu: Numerik 10 haneli olmasi gerekmektedir. Kullanici, cep
telefonuna gonderilecek sifreyi sisteme girerek cep telefonu numarasinin kendisine ait
oldugunu onaylayacaktir. Orn: 532 1234567
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Sirket imza Sirkileri ve Sd6zlesme Formu

Basvuru yapilan sirkete ait imza Sirkileri ve Sozlesme Formu, imza Sirkiilerinde isveren adina
sozlesme/akit/mukavele yapmaya yetkisi oldugunu belirten ibare bulunan sirket temsilcisi tarafindan
islak imzah olarak ylklenmelidir. Yiklenmesi beklenen, mevzuat geregi alinmasi zorunlu tutulan
isveren bilgilerinin doldurulacagl form satis aninda satis temsilcisi tarafindan iletilecek ya da KOIM
Gzerinden indirilebilecektir.

imza Sirkiilerinde, kisinin tek basina islem yapmaya yetkisi olmadigini belirten ibare olmasi durumunda
diger temsilcilerin de Sozlesme Formu Ulzerinde islak imzalari bulunmali ve ikinci yetkili formu
doldurulmali veya ikinci yetkiliye ait kimlik fotokopisi sisteme yiklenmelidir.

imza sirkiilerinde veya Sézlesme Formunda uyusmazlik, belgenin yiklenmemesi ya da sirket
temsilcisinin islemleri yapmaya yetkili oldugunu belirten ibare bulunmamasi durumunda sirket
yetkilisine e-mail araciligiyla gerekli bildirimler yapilarak basvuru beklemeye alinacaktir. 90 giin
icerisinde dogru belgeler ile tekrar basvuru yapilmamasi halinde yapilan basvuru reddedilerek, kullanici
tekrar teklif almaya yonlendirilecektir.

Yiiklenecek imza Sirkiileri ve S6zlesme Formu icin dosya formati kisitlamasi bulunmamaktadir.

Gizlilik Beyani, Kullanim Kosullari ve Uygulama Esaslari
Gizlilik Beyani, Kullanim Kosullari ve Uygulama Esaslari’'na tiklanildiginda sirket temsilcisi; Allianz
Kurumsal Online islemler Merkezi’ni ziyaret etmesi ve Kurumsal Online islemler Merkezi vasitasiyla
sunulan hizmetlerden yararlanmasi sirasinda talep edilen hizmetlere iliskin olarak elde edilen bilgilerin
ne sekilde kullanilacagi ve korunacagi hakkinda bilgi sahibi olur.

islemlerine devam edebilmesi icin bu bilgilerin okunup kabul edilmesi ve onaylanmis sekilde
isaretlenmesi gerekmektedir.
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Basgvuru Formu

Sirketin Vergi
Kimlik No'su

Giriniz

Teklifin Referans Sirket Temsilcisinin
Numarasi TCKN'si/Mavi Karti

Giriniz

Sirket Temsilcisinin . Sirketimza
! Giriniz

Dosya Yukle
Adi Sirkuleri

Sirket Temsilcisinin
Soyadi

Sbdzlesme Formu

Giriniz Dosya Yukle

Sirket Temsilcisinin o Sbzlesme formunu indirmek icin tklayiniz

E-posta Adresi

Giriniz

o Bilgileri girilen Sirket Temsilcisinin isim ve TC Kimlik

R e Numarasinin girketimza sirkilerinde yer aimasi

Gizlilik Politikast
KOIM Uygulema Eseslart

Gizlilik Beyani, Kullanim Kosullan ve Uygulama Esaslanm Temizle
okudum, kabul ediyorum.
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Zorunlu alanlarin tamami dolduruldugunda aktiflesen “Basvur” butonuna tiklandiginda iletisim
bilgilerinin dogrulugu teyit edilir ve “Devam” butonuna basildiginda basvuru stireci tamamlanir.

Bagvuru formunda bildirmis oldugunuz iletigim bilgileri agagidaki
gibidir, bu bilgilerle ilerlemek igin devam butonuna glincellemek igin
vazgeg butonuna uklayiniz.

E-posta adres|
Cep telefonu:

m

Onay Sureci

Sirket Temsilcisi Basvuru Formu’nda bulunan tiim alanlari doldurduktan, imza Sirkiileri ve S6zlesme
Formunu ylkledikten sonra satis temsilcileri veya Allianz personelleri tarafindan bilgi/belgelerin
kontroll baslayacaktir.

Asagidaki kontrollerin saglanmasi durumunda onay verilerek sirket temsilcisine iceriginde KOIM’e giris
yapmasi igin gegici sifre bulunan e-posta gonderilecektir.

Kontrol alanlari;

e imza Sirkiilerinde bulunan kisi ile sirket temsilcisi olarak imza atan kisi birebir ayni olmali ve o
kisi icin isveren adina sozlesme/akit/mukavele yapmaya yetkisi oldugunu belirten ibare
bulunmalidir.

e Yiklenen Sozlesme Formu sirket temsilcisi tarafindan islak imzal olmaldir.

e imza Sirkiilerinde, kisinin tek basina islem yapmaya vyetkisi olmadigini belirten ibare
durumunda diger temsilcilerin de S6zlesme Formu lizerinde islak imzalari bulunmalidir.
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Tebrikler!

©

Katlim talebiniz tarafimiza ulasmisur!

Basvurunuz ile ilgili olarak sirketimiz 3 ig gund igerisinde
vermis oldugunuz e-posta Gzerinden sizinle iletisime
gegecektir.

Sorulanniz igin 0850 210 83 28 numaral magteri hizmetleri
birimirnizden bize ulagabilirsiniz.

Bilgi/Belge Bekleme Siireci

Onay sirecinde belirtilmis kontrollerden biri veya birkaginin saglanmasi durumunda, eksik bilgi ve
belgeler icin sirket temsilcisine e-posta araciligiyla gerekli bildirimler yapilarak basvuru beklemeye
alinacaktir. 90 gin icerisinde dogru belgeler ile tekrar basvuru yapilmamasi halinde yapilan basvuru
reddedilerek, kullanici tekrar teklif almaya yonlendirilecektir.

Ret Sireci

Asagida belirtilmis durumlardan biri veya birkaginin saglanmasi durumunda basvuru reddedilerek
sirket temsilcisine génderilecek e-posta ile tekrar teklif almaya ydnlendirilecektir. Bunlar;

e Eksik bilgi ve belgelerden dolayl yapilan donise istinaden 90 gin icerisinde tamamlanip
basvuruda bulunulmasi gerekmektedir. Eger 90 giin icerisinde eksik belgeler tamamlanmazsa,
almis oldugunuz teklif numarasi gegerliligini yitirecek olup, yeni bir teklif numarasi alarak
basvurmaniz gerekecektir.
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